
주일한국대사관 한국문화원 시설이용 신청서(한마당 홀) 
 

주일한국대사관 한국문화원장 귀하                                 

□ 신규     □ 변경 

신 

청 

자 

단체명 
 

전화번호 
 

단체대표자명 
 

담당자명 
 

E-mail 
 

주소 

〒  

이용희망 

부대설비(물품) 

 

총 이용 기간(시간) 
 

행사물품 반입 일시 
 

본 행사 일시 
 

행사물품 철거 일시 
 

행 

사  

내 

용 

행사종류 
 □ 종합행사   □영화/드라마 상영회   □공연(음악)   □공연(무대)  

 □ 강연회/심포지엄   □기타(                                     ) 

행사명 
 

개 최 취 지   

주 요 내 용 
 

  

참가예정출연자 및 

스태프 수 

ㅇ 참가예정 출연자 :      명 

ㅇ 스태프 :      명(관객 안내 스태프 :      명) 

예정관람자 수               명 

반입품의 종류・ 

규격 및 수량 

 

※ 첨부서류 : 시설이용 의무사항 확인서, 행사기획서, 홍보 계획서, 신청자(단체) 경력, 예산서 각 1 부 

 

주일한국대사관 한국문화원 시설이용 규정 및 시설이용 신청자 의무사항을 성실히 이행할 

것을 확약하며, 위와 같이 시설이용을 신청합니다. 

 

년     월     일 

신청자(단체대표)                          (서명 또는 인) 



주일한국대사관 한국문화원 시설이용 의무사항 확인서(한마당 홀) 
 

주일한국대사관 한국문화원장 귀하                       

※옆 사각형 부분을 체크하여 주십시오. 

 

☐  주일한국대사관 한국문화원 시설이용 대상(이하 “시설”이라 한다)을 이용하고자  

하는 자 (이하 “신청자”라 한다)는 이용 목적 외의 행사를 하지 않고, 이용 시간을 

준수한다. 

 

☐  신청자는 행사에 수반되는 물품의 반출입 및 설치 시에는 사전에 문화원 측과  

협의하여야 하며, 작업수행에 앞서 반드시 바닥, 벽 등 시설 보호를 위한 조치를  

취하여야 한다. 

 

☐  신청자는 행사에 수반되는 물품의 반입, 설치, 철거 및 운영에 있어서는 문화원 직원 

또는 문화원이 관리를 위임한 자의 지시에 따라 실시하고, 이에 필요한 인원 및 비용은  

신청자가 준비 및 부담하여야 한다. 

 

☐  신청자는 이용 신청한 전시 시설 및 부대설비(물품)만 이용하고, 사전에 합의되지 않은  

물품은 신청자가 준비하여야 한다. 

 

☐  부대설비(물품)인 마이크, 스피커, DVD 등 시청각 기자재를 사용하고자 할 때에는 문화원 

직원 또는 문화원이 관리를 위임한 자의 입회 하에 사용하여야 한다. 

 

☐  신청자는 이용으로 인하여 시설 및 부대설비(물품)를 훼손 또는 분실하였을 경우에는  

주일한국대사관 한국문화원이 정한 시설이용규정 제 11 조에 의거하여 손해 배상 또는  

원상 복구를 해야 한다. 

 

☐  신청자는 행사 종료 후 이용 시설 및 부대설비(물품)를 원상복구하여야 한다. 

 

☐  신청자는 행사의 원활한 진행과 안전을 위해 관객 안내 요원을 최소 3 명 이상 

배치하여야  

하며, 행사 성격상 문화원이 행사 안내 요원 증원이 필요하다고 판단하는 경우에는 그에  

따라 인원을 증원하여야 한다. 

 

☐  전문적인 무대 조명・음향 장비를 사용하는 공연 등을 개최하는 경우에는 관련 전문  

스탭이 조작・운영하여야 한다. 

 

 

 

 

년      월     일 

 

신청자(단체 대표자)                        (서명 또는 인) 

 

 

 


